CENTRO GALEGO DE ESTUDOS

informate

® formacidn para o emprego

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

XUNTA

OPE 2018: Decreto 160/2018, de 13 de diciembre. DOG nim. 239, de 17 de diciembre de 2018 =
OPE 2019: DECRETO 33/2019, de 28 de marzo. DOG nim. 67, de 5 de abril de 2019 =
CONVOCATORIA: Orden de 22 de noviembre de 2019, DOG num. 224 de 25 de noviembre de 2019 =

SISTEMA SELECTIVO: Concurso-oposicion.

TITULACION: Estar en posesién o en condicién de obtener el titulo de graduado en educacién secundaria obligatoria.
Asimismo, se estard a lo establecido en la Orden EDU/1603/2009, de 10 de junio, por la que se establecen equivalencias con
los titulos de graduado en educacién secundaria obligatoria y de bachillerato regulados en la Ley orgénica 2/2006, de 3 de
mayo, de educacién, modificada mediante la Orden EDU/520/2011, de 7 de marzo.

PROCESO SELECTIVO:

Fase de oposicion: maximo 60 puntos

Cuestionario de ochenta (80) preguntas tipo test de caracter tedrico, relacionado con el Anexo
| del programa.

El ejercicio dispondra de seis (6) preguntas de reserva.

El ejercicio se calificara de 0 a 30 puntos y para superarlo serd necesario obtener un minimo de

10 E'ercicio quince (15) puntos. Le correspondera al tribunal determinar el nimero de respuestas correctas
J exigido para alcanzar esta puntuacién minima, para lo cual se tendrda en cuenta que cada
(Obligatorio y eliminatorio) respuesta incorrecta descontara un cuarto de una pregunta correcta.

Tiempo: Maximo 90 minutos
(*)La fecha de realizacion de este ejercicio no tendra lugar antes de los cuatro (4) meses
posteriores a la fecha de publicacién de esta convocatoria en el DOG.

El ejercicio sera coincidente con el primer ejercicio del proceso selectivo extraordinario de
consolidacion para el ingreso categoria 001 del grupo IV, de personal laboral hizo, convocado
\en el afio 2019 v publicado simultaneamente con la presente orden. /

4 )
Contestar por escrito un cuestionario de cuarenta (40) preguntas tipo test, en que las personas
aspirantes pongan de manifiesto el conocimiento y manejo de paquetes ofimaticos en entorno
. T . LibreOffice 5.4.4 (hoja de calculo, procesador de textos), mas cinco (5) preguntas de reserva.
22 Ejercicio
El ejercicio se calificara de 0 a 30 puntos y para superarlo sera necesario obtener un minimo de
quince (15) puntos. Le correspondera al tribunal determinar el nimero de respuestas correctas
exigido para conseguir esta puntuacién minima, para lo cual se tendra en cuenta que cada
respuesta incorrecta descontara un cuarto de una pregunta correcta.

- J

(Obligatorio y eliminatorio)
Tiempo: Maximo 60 minutos

A Coruiia Avda. do Exército, 2 (881 914 290) Carballo R/ Corcubidn, 5 Bajo.(627 166 900)
Santiago R/ Gémez Ulla, 14 (881 972 421) Ferrol R/ Cuntis, 50 (881 952 637)
Lugo Pza. Conde de Fontao, 4 (982 253 357) Monforte de Lemos R/ Roberto Baamonde, 27 (982 884 419)
Vigo: R/ Gregorio Espino, 50.(Praza das Palmeiras) (986 118 270)
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http://www.informateoposiciones.es/
mailto:informatesl@informatesl.es
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2018/20181217/AnuncioCA01-131218-0004_es.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2019/20190405/AnuncioCA01-290319-0002_es.pdf
https://www.xunta.gal/dog/Publicados/2019/20191125/AnuncioCA01-211119-0008_es.pdf

Constara de dos pruebas: \
Primera prueba: traduccidn de un texto del castellano al gallego elegido por sorteo de
entre dos textos propuestos por el tribunal.
Segunda prueba: traduccién de un texto del gallego al castellano, elegido por sorteo
de entre dos textos propuestos por el tribunal.
(Obligatorio y eliminatorio) * Estaran exentos los aspirantes que acrediten poseer el CELGA 3 o equivalente. Los
Tiempo: Maximo 60 minutos documentos que justifiquen la exencién (originales o fotocopias compulsadas)
Calificacion: Apto/No apto deberan ser presentados por las personas aspirantes que superen el primer ejercicio
en el plazo de diez (10) dias habiles contados desde el siguiente al de la publicacion
en el DOG de la resolucion por la que el tribunal haga publicas las calificaciones de

ese ejercicio.
\_ J

32 Ejercicio

PERIODO DE PRACTICAS

- Las personas aspirantes que superen la fase de oposicion con mejor orden de prelacion, hasta un niumero igual al de
plazas convocadas, realizardan un curso selectivo que, igualmente, deberan superar con aprovechamiento como
requisito indispensable para obtener su nombramiento como personal funcionario de carrera.

- El curso selectivo tendra como finalidad la preparacion de las personas aspirantes para el manejo de paquetes
ofimaticos en el entorno de LibreOffice 5.4.4 (hoja de calculo, procesador de textos).

- Durante este periodo, las personas aspirantes seran nombradas personal funcionario en practicas con la situacion

juridica prevista en los articulos 16 y 17 del Decreto 95/1991, de 20 de marzo, y demas disposiciones de aplicacion.

El curso selectivo tendra una duracion maxima de un (1) mes y se regulara por resolucién dictada a tal efecto.

El curso selectivo se valorara como apto o no apto y para superarlo es necesario obtener el resultado de apto.

Fase de concurso: mdaximo 40 puntos

1.- EXPERIENCIA PROFESIONAL: maximo 35 puntos
2.- FORMACION: maximo 5 puntos




TEMARIO: 13 normas

o o> B

10.

11.
12.

13.

ANEXO |

La Constitucidn espafiola de 1978: titulos preliminar, titulo | (excepto capitulo 32), titulo Il, titulo Ill (excepto capitulos
22y 39) titulo IV, titulo V y titulo VIII.

Ley organica 1/1981, de 6 de abril, del Estatuto de autonomia de Galicia: titulo preliminar, titulo I, titulo Il titulo lll y
titulo V.

La Union Europea, el derecho derivado: reglamentos, directivas, decisiones, recomendaciones y dictdmenes.
Las instituciones de la Unién Europea: el Parlamento, el Consejo Europeo, el Consejo y la Comisidn.
Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevencidn de riesgos laborales: capitulo IlI.

Ley 16/2010, de 17 de diciembre, de organizacién y funcionamiento de la Administracién general y del sector publico
autondémico de Galicia: titulos preliminar, |, Il y capitulo | del titulo Il1.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas: titulos
preliminar, I, 11, Ill, IV y V.

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de régimen juridico del sector publico: titulo preliminar: capitulo Il (excepto subseccion
23 seccidn 32), capitulo lll, capitulo IV y capitulo V.

Decreto legislativo 1/1999, de 7 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de régimen financiero
y presupuestario de Galicia: titulo preliminar y capitulos | y lll del titulo IlI.

Ley 1/2016, de 18 de enero, de transparencia y buen gobierno: titulo preliminar, titulo I: capitulos I, Il, IV, V y titulo II:
secciones 1, 2 y 3 del capitulo I.

Ley 2/2015, de 29 de abril, del empleo publico de Galicia: titulos | al IX.

Decreto legislativo 2/2015, de 12 de febrero, por el que se aprueba el texto refundido de las disposiciones legales de
la Comunidad Auténoma de Galicia en materia de igualdad: titulo preliminar, titulo I: capitulos I y II.

Real decreto legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley general de
derechos de las personas con discapacidad y de su inclusion social: titulo preliminar; capitulo V, seccion 12, y capitulo
VIl del titulo |y titulo II.

Se tendran en cuenta las normas de derecho positivo relacionadas con el contenido del programa que, con fecha limite de la fecha de
publicacién en el DOG del nombramiento del tribunal, cuenten con publicacién oficial en el boletin o diario correspondiente, aunque su
entrada en vigor esté diferida a un momento posterior.

Las normas de derecho positivo relacionadas con el contenido del programa que figura en el anexo | y que hubieran sido derogadas parcial
o totalmente, seran automaticamente sustituidas por aquellas que procedan a su derogacion parcial o total, con fecha limite de la fecha
de publicacion en el DOG del nombramiento del tribunal.



< PREGUNTAS N2 TOTAL DE
ANALISIS EXAMEN 13 DE ABRIL 2019 (OEPs 2016 + 207) POR TEMA PREGUNTAS
TEMAS AUXILIAR XUNTA DE GALICIA

La Constitucion espaiiola de 1978: titulos preliminar I, I, 11, IV, V y VIII. 1,25, 35,55,56 y 62 6

2. Leyorganica1/1981, de 6 de abril, del Estatuto de autonomia de Galicia: titulos preliminar, |y Il. Competencias: exclusivas, desarrollo legislativo 33y38 2
y ejecucion, ejecucion.
Ley 1/1983, de 22 de febrero, de la Xunta y su Presidencia. 12 1

4. Ley 16/2010, de 17 de diciembre, de organizacion y funcionamiento de la Administracion general y del sector publico autonédmico de Galicia: 6,10, 59y 60 a
titulos preliminar, I y Il.

5. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas: titulos preliminar, I, II, lIl, IV y V. 22,41, ::'y473§48' 51, 8

6. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de régimen juridico del sector publico: capitulos Il (excepto subseccion 22 seccion 32), Ill, IV, V y VI del titulo | 11,14, 17,38,57,80y 7
preliminar; titulo III. 83

7. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de contratos del sector publico, por la que se trasponen al ordenamiento juridico espariol las directivas del 3,5,15, 16, 21, 26, 39,
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014: titulo preliminar, libro primero y capitulo | del titulo | 52,53, 58, 67,70, 73, 15
| del libro segundo. Byn

8. Decreto legislativo 1/1999, de 7 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de régimen financiero y presupuestario de 2,30, 32, 35, 68 y 72 6
Galicia: titulo preliminar y capitulos | y Il del titulo IlI; titulo V.

9. Ley 1/2016, de 18 de enero, de transparencia y buen gobierno: titulo preliminar, titulo I: capitulos I, II, IV, V y titulo II: secciones 1, 2 y 3 del 18, 27y 50 3
capitulo I.

10. Ley 2/2015, de 29 de abril, del empleo publico de Galicia: titulos I al IX. 48,9, ;:,yz;)ém, 49, 9

11. V Convenio colectivo Unico para el personal laboral de la Xunta de Galicia: capitulos | al V. 24,45,46y79 4

12. Real decreto legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto basico del empleado publico: | 23,31,37,63,66,71y 7
titulos I al VILI. 74

13. Decreto legislativo 2/2015, de 12 de febrero, por el que se aprueba el texto refundido de las disposiciones legales de la Comunidad Auténoma 18 1
de Galicia en materia de igualdad: titulo preliminar, titulo I: capitulos | y Il.

14. Real decreto legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley general de derechos de las personas 36 1
con discapacidad y de su inclusidn social: titulo preliminar; capitulo V, seccién 12, y capitulo VIII del titulo | y titulo II.

15. La Unidn Europea, el derecho derivado: reglamentos, directivas, decisiones, recomendaciones y dictamenes. 44

16. Las instituciones de la Unidn Europea: el Parlamento, el Consejo Europeo, el Consejo y la Comision. 7y 69

17. Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevencion de riesgos laborales: capitulos I, Il y Il1. 29,47y 65




14. Real decreto legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por

el que se aprueba el texto refundido de la Ley general de 15. La Unién Europea, el derecho derivado:
derechos de las personas con discapacidad y de su inclusién reglamentos, directivas, decisiones, N de la Unic el
social: titulo preliminar; capitulo V, seccién 12, y capitulo VIIl recomendacionesy dictimenes.; 1 REGUNTA 16 Lasinstituciones de la Unién Europea: e

Parlamento, el Consejo Europeo, el Consejoy la

del tit; 1 PREGUNTA Comision.; 2 PREGUNTAS

17. Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevencion de riesgos

13. Decreto legislativo 2/2015, de 12 de febrero, por el que se laborales: capitulos |, I y lll.; 3 PREGUNTAS 2. Ley organica 1/1981, de 6 de abril, del Estatuto de
aprueba el texto refundido de las disposiciones legales de la autonomia de Galicia: titulos preliminar, | y Il. Competencias:
Comunidad Auténoma de Galicia en materia de igualdad:

titulo preliminar, titulo I: capitulos 1y Il.; 1 PREGUNTA

12. Real decreto legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el
que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto basico
del empleado publico: titulos I al VII.: 7 PREGUNTAS

™~

11. V Convenio colectivo unico parael
personal laboral de la Xunta de Galicia:
capitulos I al V.: 4 PREGUNTAS

exclusivas, desarrollo legislativo y ejecucion, ejecucion.; 2
PREGUNTAS
3. Ley1/1983, de 22 de febrero, de la
Xunta y su Presidencia.; 1 PREGUNTA
1. La Constitucion espafiola de 1978: titulos untaysu I :
preliminar I, 11, 1lI, IV, V y VIII.; 6 PREGUNTAS 4. Ley 16/2010, de 17 de diciembre, de
organizacion y funcionamiento de la
Administracion general y del sector publico
__—autondmico de Galicia: titulos preliminar, 1y Il.; 4
PREGUNTA

9. Ley1/2016, de 18 de enero, de
transparencia y buen gobierno: titulo
preliminar, titulo I: capitulos I, 1, IV, Vy
titulo 11: secciones 1, 2 y 3 del capitulo
I.; 3 PREGUNTAS

8.  Decreto legislativo 1/1999, de 7 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley de régimen financiero y
presupuestario de Galicia: titulo preliminar y capitulos 1 y Ill

del titulo IlI; titulo V.; 6 PREGUNTAS



