CENTRO GALEGO DE ESTUDOS

informate

® formacién para o emprego

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

PERSONAL LABORAL

OPE 2017: Decreto 124/2017, de 30 de noviembre. DOG nim. 234, 12 de diciembre de 2017 =
OPE 2018: Decreto 160/2018, de 13 de diciembre. DOG num. 239, de 17 de diciembre de 2018 =
CONVOCATORIA: Orden de 22 de noviembre de 2019, DOG num. 224 de 25 de noviembre de 2019

SISTEMA SELECTIVO: Concurso Oposicion.

TITULACION: estar en posesion o en condicién de obtener el dia de la publicacién de esta convocatoria
en el Diario Oficial de Galicia (DOG), el titulo de graduado en educacién secundaria obligatoria.
Asimismo, se observara el establecido en la Orden EDU/1603/2009, del 10 de junio, por la que se
establecen equivalencias con los titulos de graduado en educacién secundaria obligatoria y de
bachillerato regulados en la Ley organica 2/2006, del 3 de mayo, de educacion, modificada mediante la
Orden EDU/520/2011, del 7 de marzo.

PROCESO SELECTIVO:

o 7

Fase de oposicion (Mdaximo 40 puntos)

Cuestionario de ochenta (80) preguntas tipo test, mas 5 preguntas de reserva, de caracter tedrico,
relacionado con el Anexo | del programa.

El ejercicio dispondra de seis (6) preguntas de reserva.

El ejercicio se calificara de 0 a 30 puntos y para superarlo sera necesario obtener un minimo de quince

19 Eje rcicio (15) puntos. Correspondera al tribunal determinar el nimero de respuestas correctas exigido para
obtener esta puntuacidn minima, para lo cual tendrd en cuenta que cada respuesta incorrecta

(Obligatorio y eliminatorio) descontara un cuarto de una pregunta correcta.
Tiempo: Maximo 90 minutos (*)La fecha de realizacion de este ejercicio no tendra lugar antes de los cuatro (4) meses posteriores

a la fecha de publicacién de esta convocatoria en el DOG.

El ejercicio sera coincidente con el primer ejercicio del proceso selectivo para el ingreso en el cuerpo
auxiliar de la Administracion general de la Comunidad Auténoma de Galicia, subgrupo C2, convocado
en el afio 2019 y publicado simultaneamente con la presente orden.

. J

Contestar por escrito un cuestionario de cuarenta (40) preguntas tipo test, en que las personas A
aspirantes pongan de manifiesto el conocimiento y manejo de paquetes ofimaticos en entorno
29 EjerCiCiO LibreOffice 5.4.4 (hoja de calculo, procesador de textos), mas cinco (5) preguntas de reserva.
(Obligatorio y eliminatorio) El ejercicio se calificara de 0 a 30 puntos y para superarlo serd necesario obtener un minimo de quince
Tiempo: Méximo 60 minutos (15) puntos. Le correspondera al tribunal determinar el nimero de respuestas correctas exigido para
conseguir esta puntuacién minima, para lo cual se tendra en cuenta que cada respuesta incorrecta
descontard un cuarto de una pregunta correcta.

. J

A Corufia Avda. do Exército, 2 (881 914 290) Carballo R/ Corcubién, 5 Bajo.(627 166 900)
Santiago R/ Gémez Ulla, 14 (881 972 421) Ferrol R/ Cuntis, 50 (881 952 637)
Lugo Pza. Conde de Fontao, 4 (982 253 357) Monforte de Lemos R/ Roberto Baamonde, 27 (982 884 419)
Vigo: R/ Gregorio Espino, 50.(Praza das Palmeiras) (986 118 270)
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Tiempo: Mdximo 60 minutos
Calificacion: Apto/No apto

Constara de dos pruebas:

por la que el tribunal haga publicas las calificaciones de ese ejercicio.

.

~

Primera prueba: traduccién de un texto del castellano al gallego elegido por sorteo de entre dos
textos propuestos por el tribunal.
Segunda prueba: traduccidn de un texto del gallego al castellano, elegido por sorteo de entre

39 EjerCiCiO dos textos propuestos por el tribunal.

(Obligatorio y eliminatorio)

* Estaran exentos los aspirantes que acrediten poseer el CELGA 4 o equivalente. Los
documentos que justifiquen la exencion (originales o fotocopias compulsadas) deberan ser
presentados por las personas aspirantes que superen el primer ejercicio en el plazo de diez
(10) dias habiles contados desde el siguiente al de la publicacién en el DOG de la resolucién

J

Fase de concurso (Mdximo 40 puntos)

1.- EXPERIENCIA PROFESIONAL: maximo 36 puntos
2.- FORMACION: maximo 4 puntos

10.

11.
12.

TEMARIO: 13 normas

ANEXO |

La Constitucidon espafiola de 1978: titulos preliminar, titulo | (excepto capitulo 39), titulo II, titulo IlI
(excepto capitulos 22 y 392), titulo IV, titulo V y titulo VIII.

Ley organica 1/1981, de 6 de abril, del Estatuto de autonomia de Galicia: titulo preliminar, titulo I, titulo
I, titulo Il y titulo V.

La Unién Europea, el derecho derivado: reglamentos, directivas, decisiones, recomendaciones y
dictdmenes.

Las instituciones de la Unidn Europea: el Parlamento, el Consejo Europeo, el Consejo y la Comision.
Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevencion de riesgos laborales: capitulo Ill.

Ley 16/2010, de 17 de diciembre, de organizacion y funcionamiento de la Administracidn general y del
sector publico autondmico de Galicia: titulos preliminar, I, Il y capitulo | del titulo III.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas:
titulos preliminar, I, II, lll, IV y V.

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de régimen juridico del sector publico: titulo preliminar: capitulo Il (excepto
subseccidn 22 seccidn 32), capitulo IlI, capitulo IV y capitulo V.

Decreto legislativo 1/1999, de 7 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de régimen
financiero y presupuestario de Galicia: titulo preliminar y capitulos | y 1l del titulo IlI.

Ley 1/2016, de 18 de enero, de transparencia y buen gobierno: titulo preliminar, titulo I: capitulos |, II, IV,
Vy titulo Il: secciones 1, 2 y 3 del capitulo I.

Ley 2/2015, de 29 de abril, del empleo publico de Galicia: titulos I al IX.

Decreto legislativo 2/2015, de 12 de febrero, por el que se aprueba el texto refundido de las disposiciones
legales de la Comunidad Auténoma de Galicia en materia de igualdad: titulo preliminar, titulo I: capitulos

Lyl




13. Real decreto legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
general de derechos de las personas con discapacidad y de su inclusién social: titulo preliminar; capitulo
V, seccidn 12, y capitulo VIII del titulo | y titulo II.

El programa que regira las pruebas selectivas es el que figura como anexo a esta orden. Se tendran en cuenta las normas de
derecho positivo relacionadas con el contenido del programa que, con fecha limite de la fecha de publicacién en el DOG del
nombramiento del tribunal, cuenten con publicacidn oficial en el boletin o diario correspondiente, aunque su entrada en
vigor esté diferida a un momento posterior.

Las normas de derecho positivo relacionadas con el contenido del programa que figura en el anexo | y que fuesen derogadas
parcial o totalmente seran automaticamente sustituidas por aquellas que procedan a su derogacion parcial o total, con fecha
limite de la fecha de publicacion en el DOG del nombramiento del tribunal.



