CENTRO GALEGO DE ESTUDOS

informate

® formacién para o emprego

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

XUNTA (Promocion Interna)

OPE 2015: Decreto 34/2015, de 5 de marzo. DOG nim. 47, de 10 de marzo de 2015. =

OPE 2016: Decreto 19/2016, de 25 de febrero. DOG nim. 45, del lunes, 7 de marzo de 2016. =
OPE 2017: Decreto 124/2017, de 30 de noviembre, DOG nim. 234, de 12 de diciembre de 2017 =
CONVOCATORIA: Pendiente de publicacidn.

SISTEMA SELECTIVO: Concurso — Oposicion.

TITULACION Titulo de graduado en educacién secundaria obligatoria, graduado en educacidn

secundaria, graduado escolar o técnico auxiliar o bachiller elemental

PROCESO SELECTIVO: Segun borrador.

4 N\
o e Cuestionario de 50 preguntas tipo test, mas 5 de reserva, sobre el
1 EjerCIClo temario.
: . - . Respuestas erréneas: Por cada 3 respuestas incorrectas se descontara 1
(.Obllgatorllo y eI|m|na’For|o) correcta.
Tiempo: Maximo 60 minutos L, L.
Se calificard de 0 a 30 puntos. Minimo 15 puntos.
J
4 )
o ) Prueba practica de 20 preguntas tipo test, mas 5 preguntas de reserva, en la que
2 Ejel'CICIO los aspirantes pongan de manifiesto el conocimiento y manejo de paquetes
ofimaticos en entorno LibreOffice 5.4.4 (Hoja de célculo y procesador de texto).
(Obligatorio y eliminatorio) Respuestas erréneas: Por cada 3 respuestas incorrectas se descontard 1 correcta.
Tiempo: Maximo 40 minutos
Se calificara de 0 a 30 puntos. Minimo 15 puntos.
\_ J
4 )
jeI’CICIO uestionario de 30 preguntas tipo test, mas 3 de reserva mediante el cua
° Ei il Cuestionario de 30 tas tipo test, mas 3 d diante el cual
se evidencia el conocimiento de la lengua gallega.
(Obligatorio y eliminatorio) Respuestas erroneas: Por cada 3 respuestas incorrectas se descontard 1 correcta.
Tiempo: Maximo 40 minutos * Estaran exentos los aspirantes que acrediten poseer el CELGA 3 o
Calificacién: Apto/No apto equivalente.
\_ J

A Corufia Avda. do Exército, 2 (881 914 290) Carballo R/ Corcubidn, 5 Bajo.(627 166 900)
Santiago R/ Gémez Ulla, 14 (881 972 421) Ferrol R/ Cuntis, 50 (881 952 637)
Lugo Pza. Conde de Fontao, 4 (982 253 357) Monforte de Lemos R/ Roberto Baamonde, 27 (982 884 419)
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Fase de concurso (Maximo 40 puntos)

e N
1.- ANTIGUEDAD: maximo 18 puntos

2.- GRADO PERSONAL CONSOLIDADO: maximo 7 puntos

3.- TRABAJO DESARROLLADO: maximo 5 puntos.

4.- FORMACION: maximo 6 puntos

5.- GRADO DE CONOCIMIENTO DE LA LENGUA GALLEGA: maximo 3 puntos

6.- EJERCICIO DE DERECHOS DE CONCILLIACION en los 5 afios anteriores a la fecha de publicacién

de la convocatoria: maximo 1 punto.
\_ J

TEMARIO: 9 tfemas

1. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las Administraciones
Publicas: titulos I, II, Ill, IV, V. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de régimen juridico del sector publico:
cap. Il (excepto subseccidn 22 seccion 32), cap. lll, cap. IV, cap.Vy cap. VI del Titulo preliminar;
titulo 111

2. Decreto 198/2010, de 2 de diciembre, por el que se regula el desarrollo de la Administracion
electrénica en la Xunta de Galicia.

3. Ley orgénica 15/1999, de proteccidn de datos de caracter personal: titulos I, Il e Il1.

4. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de contratos del sector publico, por la que se trasponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE vy
2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (Titulo Preliminar, Libro Primero, Libro segundo, Capitulo 1).

5. Real decreto legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por lo que se aprueba el texto refundido de la Ley
del Estatuto basico del empleado publico: titulos | la VII.

6. Ley2/2015, de 29 de abril, del empleo publico de Galicia: titulos I al IX.

7. V Convenio colectivo Unico para el personal laboral de la Xunta de Galicia: capitulos | al VIII.

8. Decreto legislativo 1/1999, de 7 de octubre, por lo que se aprueba el texto refundido de la Ley de
régimen financiero y presupuestario de Galicia: titulo preliminar y capitulos |, Il e Il del titulo tercero.

9. Real decreto legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por lo que se aprueba el texto refundido de la
Ley general de derechos de las personas con discapacidad y de su inclusion social: titulo preliminar,
capitulo V, seccidn 12, y capitulo VIII del titulo I y titulo Il

(*)El programa que regira las pruebas selectivas es lo que figura como Anexo | de esta convocatoria.

Se tendran en cuenta las normas de derecho positivo relacionadas con el contenido del programa que con fecha limite
de la fecha de publicacién en el DOG del nombramiento del tribunal cuenten con publicacién oficial en el boletin o
diario correspondiente, aunque su entrada en vigor esté diferida a un momento posterior.

Las normas de derecho positivo relacionadas con el contenido del programa que figura en el Anexo | y que fueran
derogadas parcial o totalmente seran automaticamente sustituidas por aquellas que procedan a su derogacidn parcial
o total, con fecha limite de la fecha de publicacion en el DOG del nombramiento del tribunal.



